
Duales Projekt

mit Gruppenphase

& Einzelcoaching

... ist seit über 20 Jahren erfolgreich in der Qualifizierung 
und Vermittlung tätig. Hauptsitz unseres Unternehmens ist 
Mönchengladbach.

Aufgrund unserer langjährigen Erfahrung verfügen wir über 
umfangreiche Kenntnisse im Bereich der Beratung und der 
daraus resultierenden Vermittlung in eine Ausbildung oder in 
eine sozialversicherungspflichtige Beschäftigung.

TIP Team für innovative Präsentation GmbH
4. Etage, Bismarckplatz 1-4
(Eingang Ecke Bismarckplatz/Lüpertzender Str.)
41061 Mönchengladbach

Telefon 02161 567 06 - 11
Fax 02161 567 06 - 19
eMail verwaltung@tip-team.de

„Digitale Medien für den Beruf“ wird als Gruppencoaching in
Vollzeit über einen Zeitraum von 4 Wochen mit 160 Unterrichts-
einheiten durchgeführt. 

Ergänzend finden wöchentlich 2 Einzelcoachings (je
1 Unterrichtseinheit) mit dem Jobcoach statt.

Sprechen Sie mit Ihrem zuständigen Arbeitsvermittler.
Er legt mit Ihnen gemeinsam den Start für das Projekt
Digitale Medien für den Beruf fest und händigt Ihnen 
einen AVGS (Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein) aus.
Damit kommen Sie zu uns. Gemeinsam werden wir an
Ihrer beruflichen Integration arbeiten. 

Bringen Sie gute Laune mit, denn mit guter Laune schafft man 
jede Hürde.

Wir freuen uns auf  Sie!

Termine & Notizen.

AVGS



Jedem Teilnehmer steht ein voll ausgestatteter 
Arbeitsplatz zur Verfügung, so dass die 
Gruppenphase regelmäßig durch intensive 
Stellenrecherche und Bewerbungsaktivitäten 
ergänzt wird.

Einführung „Digitale Medien“
soziale Medien im Beruf, verschiedene 
Plattformen (z.B. Facebook, Xing, LinkedIn, 
Instagram, TikTok), Anwendung, Auswirkungen
Videocall (z.B. Teams, Zoom), Installation, 
Nutzung, Benimmregeln
Office/Office 365 (Unterschiede, Nutzung 
online, Outlook, Installation, Alternativen)
E-Mail Apps, Einrichtung, E-Mail-Adresse, 
E-Mails versenden & empfangen
Jobcenter Digital Registrierung, Dokumente 
übermitteln, Änderungen mitteilen, Anträge 
stellen, Postfachservice, PDF-Dokumente 
erstellen
Online-Jobmessen Vorbereitung, Teilnahme, 
Chatfunktion, Vorteile, Karriereberatung, 
Bewerbungsinterview
Bewerbungsunterlagen erstellen, speichern, 
digital versenden
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In Einzelgesprächen werden mit Ihrem
Jobcoach wichtige Thematiken be-
arbeitet   – dabei stehen Sie und Ihre 
Kompetenzen immer im Mittelpunkt. 

Wir gehen detailliert auf  Ihre 
persönlichen Fragen und Ideen, 

aber auch auf  Ihre Ängste und 
Bedenken ein. 

EINZELCOACHING (2x wöchentlich)

Duales Projekt
mit Gruppenphase

& Einzelcoaching


